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Cele procedur: zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidéw w szkole poprzez:

+ wdrazanie zasad post¢powania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
* usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

* zwigkszenie kontroli nad osobamj wchodzacymi na teren szkoty.

* nauczycieli
¢« rodzicow
e uczniéw

* pracownikéw administracyjno-obs%ugowych

TELEFONY ALARMOWE : 999 . POGOTOWIE RATUNKOWE 998 -
STRAZ POZARNA
997 - POLICJA

W celu zapewnienia Sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji
pomiedzy organami szkoly oraz catym $rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim
zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka w szkole, stosuje si¢ nastepujace

procedury:

L. Przebywania w budynku szkoty

1. Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.
Osoby wchodzace do szkoly sa zobowigzane do podania cely wizyty w szkole.

3. Kontrole nad osobamij postronnymi przebywajacymi na terenje szkoty Sprawuje
Wyznaczony przez dyrektora pracownik obstugi.

II. Rozpoczynaria i zakonczenia zaje¢ szkolnych

1. Uczniowie przychodzacy do szkoly przebywaja pod opieka nauczyciela dyzurujacego na

korytarzu szkolnym od godziny 7:30.7
. Uczniowie podczas pobytu w szkole $3 pod statg opieka nauczycieli.

3. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw klas I-1j] odbierajg swoje dzieci zaraz po
zakonczeniu zaj:¢ szkolnych, jesli dziecko uczgszcza do $wietlicy, to rodzice zglaszajg
odbiér nauczycielowi Swietlicy.

4. Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebraé dziecka ze szkoty, zobowigzani
sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w naglych przypadkach
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telefonicznie lub osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoly. Zgtaszajg te
sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze $wietlicy) takze nauczycielowi

Swietlicy.

III. Organizacji zaje¢ dydaktycznych

1.

10.

Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zajec¢ uczniéw.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddalac¢ sie poza jej teren.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecno$ci i na biezaco
notuje spéznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli.

Z telefonow komérkowych mogg korzysta¢ uczniowie wylgcznie podczas przerwy
w celu komunikowania sie z rodzicami. Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych
i telefonéw komdrkowych opisane s3 w procedurze uzywaniza telefonéw komarkowvch
i innych urzadzen elektronicznych niniejszego dokumentu.

Uczniowie majg mozliwos¢ przechowywania ( na czas lekcji) w szkale podrecznikow,
instrumentéw muzycznych i innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu
dydaktycznego (w salach lekcyjnych, przedmiotowych, w szatni oraz innych
pomieszczeniach w miare mozliwosci i potrzeb).

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w salij;
odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Jesli klasopracownia ma swoj regulamin, opiekun zapoznaje z nim swoich uczniéw na
poczatku roku szkolnego (wrzesien).

IV. Kontaktow z rodzicami

1.

2
3.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zalezno$ci od rodzaju
sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z wychowawcy klasy, z pedagogiem szkolnym.
Jezeli efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udajg sie do Dyrektora Szkoty.
Zebrania wychowawcow Kklas z rodzicami odbywajg sie co najmniej cztery razy w roku.
Rodzice bezposrednio kontaktujg sie z nauczycielami w czasie zebran ogdélnych
(wywiadéwek) i w trakcie indywidualnych konsultacji. Mozliwy jest takze kontakt
telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

V. Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania dziecka ze
szkoly.

1.

Kazdy wychowawca klas I-111:



Zbiera od rodzicéw oéwiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru (poczatek
wrzesnia), w ktérych rodzice wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty
do domu, przejmujac za nie odpowiedzialnoéé¢ w tym czasie.

Gromadzi i przechowuje o$§wiadczenia W teczce wychowawcy do korica roky szkolnego.
Zamieszcza nazwiska dzieci, posiadajace pozwolenie na samodzielny powrét w teczce
wychowawcy, w rubryce ~informacje o uczniu” (termin - poczatek wrzesnia).

Samodzielny powré6t dziecka (sporadyczny czy periodyczny) udokumentowany
stosownym o$wiadczeniem, ktére maja obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie
zamieszcza w teczce wychowawcy i informuje o tym innych hauczycieli prowadzacych

ostatnig lekcje w klasie.

Procedura gromadzenia wyZzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym
roku szkolnym.

VI. Usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw

1.

Usprawiedliwieri nieobecnogéci ucznidbw na zajeciach edukacyjnych dokonuja
rodzice/prawni opiekunowie, dostarczajac do wychowawcy klasy pisemng prosbe
0 usprawiedliwienie w (zeszycie kontaktu lub w przypadku jego braku na kartce).
Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpic na podstawie:

* zwolnienia lekarskiego;
* zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote
np. w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).
Pisemne usprawiedliwienia nieobecnoéci uczniowie przynosza maksymalnie do dwoch
tygodni po dacie ustania nieobecnosci. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne s3

nieusprawiedliwione.

VIL. Zwolnienia uczniéw z zaje¢ dydaktycznych

1. Zwolnienie uczniéw nastepuje na podstawie zwolnienia od rodzicéw Jub wiasnej decyzji

nauczyciela (wychowawcy) w porozumieniu rodzicami/prawnymi opiekunami.

2. Ucznibw moze zwolnié wychowawca lub nauczyciel uczacy w klasije (w porozumieniu

z rodzicami ucznia).

VIIL. Postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekgji

1. W przypadku stwierdzenia, Ze uczniowi co$ dolega podczas lekgji nauczyciel podejmuje

nastepujgce dziatania:
+ kontaktuje sie z wychowawcg klasy, ktéry telefonicznie ustali z rodzicami ucznia
forme powrotu dziecka do domu (w razie nieobecnosci wychowawcy nauczyciel sam

podejmuje ww. czynnosci).

2. Powiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji



3. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktérego uczen utracit przytomno$é lub
ma silne dolegliwoéci bélowe nauczyciel wzywa stuzby ratownicze (pogotowie
ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka.

3a. W szkole obowigzuja okre$lone procedury postepowania powypadkowego.

4. Uczen chory nie moze pozostac bez opieki.
IX. Postepowania z uczniem, ktory zle zachowuje sie na lekcji

Nauczyciel podejmuje nastepujgce dziatania:

1. Podejmuje dziatania majgce na celu podporzadkowanie sie ucznia regulaminowi
szkolnemu.

2. Zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy Kklasy.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasigga opinii pedagoga i w razie potrzeby
wzywa rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

4. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

5. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli s3 to sytuacje
nawracajgce, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych
(pedagog, wychcwawca, rodzice) w celu eliminacji zachowan niepozgdanych.

6. Zgtasza sprawe do dyrektora.

X. Postgpowania wszystkich pracownikéw szkoly w sytuacjach zagrozenia uczniow
demoralizacjg

1. W przypadku uzyskania informacji, Ze uczen uzywa alkoholu, narkotykéw, $rodkéw
psychotropowych lub innych substancji w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia
nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

- przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy;

- wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty;

« wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecno$ci. Uczen zostaje zobowiagzany do zaniechania negatywnego postepowania
natomiast rodzice do szczegoélnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca moze
zaproponowac rodzicom w ramach interwencji profilaktycznej skierowanie dziecka
do specjalistycznej placéwki i udziatu dziecka w programie terapeutycznym;

+ jezeli rodzice odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie do szkoty wowczas dyrektor
szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

2. Gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje sie uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw powinien podja¢ nastepujgce dziatania:

- powiadamia wychowawce klasy;

« odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczeristwa nie pozostawia

g0 samego;



* Wzywa lekarza w cely Stwierdzenia stanuy trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej;

» dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wplywem alkoholy odmawiajg przyjécia do szkoly, a jest on agresywny lub
zagraza zyciu lub zdrowiy innych oséb.

* pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicéw oraz
dokonuje wpisu o zaistniatym zdarzenijy w dzienniku pedagoga szkolnego.

1. W przypadkuy, gdy nauczyciel Jup pracownik szkoty znajduje na terenie szkoty
substancje Przypominajgca wygladem narkotyk powinien Ja zabezpieczy¢ do przyjazdu
policji oraz powiadomi¢ dyrektora szkoty.

2. W przypadkuy, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczer; posiada przy sobie substancje

teczki, dyrektor Wzywa policje.

3. W przypadku znalezienia na terenje szkoly broni, materiatéw wybuchowych i innych
niebezpiecznych substancji nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoly, zapewni¢
bezpieczeristwo osobom przebywajgcym na terenie szkoty oraz uniemozliwi¢ dostep
innym uczniom do tych przedmiotéw.

XI. Organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli
Nauczyciel:

zgodnie z harmonogramem,
2. Zajmuje miejsce, stanowisko w przydzielonym sektorze, ktére Opuszcza wraz

z dzwonkiem na lekcje.

korytarz w kompleksie Sportowym wraz z szatnjamij wychowania fizycznego.
4. W trakcie petnienia dyzury Zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarnigcie wzrokiem
catego terenu dyzurowania,



5. W miare mozliwoéci stara sie eliminowa¢ sytuacje zagrazajace zdrowiu i Zyciu uczniéw,
wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

6. Obowiazkowo i natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktorego
nie jest w stanie sam usuna¢.

7. Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniéw
oraz pracownikéw szkoty.

8. W miare mozliwoéci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi,
gazetki, obrazy, itp.) przez miodziez na przydzielonym terenie i powiadamia
wychowawce i dyrektora szkoty.

9. Jesli zdarzyl sie wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, w wyniku ktérego
uczeri utracit przytomnoéé lub ma silne dolegliwosci bélowe nauczyciel wzywa stuzby
ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie rodzicéw/prawnych
opiekunow dziecka.

9a. Powiadamia niezwtocznie dyrektora o zaistniatej sytuacji.

10. Zgtasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych.

11. Peli dyzur w sposéh czynny nie zajmujgc si¢ sprawami postronnymi. Nie pozwala, aby
inne czynnosci przeszkadzaly mu w rzetelnym petnieniu dyzuru.

12.Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

13. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika peini réwniez dyzur
w jego zastepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swéj dyzur, zglasza zaistniatg
sytuacje dyrektorowi, ktéry wyznacza innego nauczyciela na zastgpstwo w peinieniu
dyzuru.

14.Dyzury trwaja przez wszystkie przerwy do zakonczenia zajec lekcyjnych.

15. Samowolne zejscie lub niewywigzanie sie z obowiazku petnienia dyzuru jest powaznym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

16. Regulamin petnienia dyzuréw szczegélowo okresla zakres obowigzkéw nauczyciela
dyzurujgcego.

Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych oséb (nie
biegajg, nie hatasuja).

2. Po korytarzu przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.

3. Mogg siada¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

4. Moga przebywa¢ w salach tylko pod opieka nauczycieli.

5. Dbaja o czystoéé¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoly (nie niszcza
sprzetéw, écian itp.), dbajg o cudza wlasno$¢ (nie niszczg plecakéw, itp.).

XII. Funkcjonowania stotowki szkolnej

1. Stotéwka szkolna wydaje obiad w trakcie pietnastominutowych przerw obiadowych.



2. Opieke nad uczniami podczas przerw obiadowych SPrawujg nauczyciele petnigey w tym
czasie dyzur.

XIIl. Postepowania z dzie¢mi, ktére nje 53 zapisane do $wietlicy, a zostaly czasowo
Pozostawione bez opieki z réznych przyczyn

1. W sytuacjach wyjatkowych dziecj niezapisane do Swietlicy szkolnej, moga przebywa¢
W niej do momentuy odebrania ich Przez rodzicéw.

1. Dzieci zapisane do Swietlicy szkolnej doprowadzane $3 i odbierane osobjécie przez
rodzicéw /opiekungw z sali éwieth’cowej.

2. Rodzice PONosza odpowiedzialnog¢ za dziecko, ktére zostato przyprowadzone do szkoty
a nie zglosito sig do Swietlicy.

3. Rodzice zobowigzanij 53 przestrzega¢ wczesdniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci
w Swietlicy.

5. Swietlica Wymaga pisemnych upowaznieri w przypadku:
. samodzielnego wyjscia dziecka dn domu;
. odbierania dziecj Przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun



3. Uczniom z klas IV-VI oraz I-Ill niezapisanym do Swietlicy zajecia wychowawczo-
opiekuncze w razie potrzeby zapewniajg nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora szkoty.

XVI. Organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1. Szkota organizuje lub wspétorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy, apele,
konkursy, turnieje, wystepy, koncerty, bale, zabawy, dyskoteki itp.

2. Imprezy moga mie¢ charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewdédzkich, ogélnopolskich i miedzynarodowych.

3. Organizacja takiej imprezy zajmuje sie nauczyciel badZ grupa nauczycieli. Akceptacji
udziela dyrektor szkoty.

4. Zaplanowane imprezy i uroczystoéci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu szkolnym
(plan pracy szkoty).

5. Szczegoly dotyczgce przebiegu imprezy organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkoty
przed podaniem ich do wiadomo$ci zainteresowanym, uwzgledniajagc odpowiedni
poziom przedsiewziecia.

6. Nauczyciel odpowiedzialny za dang impreze przygotowuje scenariusz przedsigwzigcia,
w ktérym uwzglednia:

e czeScC oficjalng i artystyczna,

« Oprawe muzyczna,
Odpowiada takze ( razem z innymi wyznaczonymi do poszczegblnych zadan
nauczycielami) za:

. oprawe plastyczng (np.: scenografia, organizacja sceny, rekwizyty),

- wykorzystanie TIK (np.: prezentacja multimedialna),

. szczegbly techniczno-organizacyjne (np.: nagloénienie, sprzet audiowizualny,

organizacja widowni).

7. Organizator informuje nauczycieli wspomagajacych o zakresie ich zadan. Muzykowi,
plastykowi i informatykowi nalezy w odpowiednim czasie przed imprezg przedstawic
zZarys scenariusza.

8. Nalezy wyznaczy¢ réwniez osoby odpowiedzialne za medialng archiwizacje¢ wydarzenia
( np. fotografowanie).

9. Nauczyciel opracowuje harmonogram préb.

10. Wychowawca informuje klase o uroczystosci i obowigzkowym tego dnia stroju galowym
(biata bluzka/koszula, ciemna sp6dnica, spodnie).

11.W dniu imprezy gtéwny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg uroczystoSci.
Wspolorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

12.Podczas imprezy wychowawca klasy, bagdZ nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami
usadawia ich w wyznaczonym miejscu. Sam siada obok klasy i czynnie nadzoruje jej
zachowanie, dbajgc o bezpieczenistwo wszystkich uczestnikow.

13. Organizator najp6zniej 7 dni po uroczystoéci powinien przygotowac krotka relacje
z wydarzenia (mozna dotgczy¢ zdjecia,) i dostarczy¢ ja w wersji elektronicznej
nauczycielowi odpowiedzialnemu za prowadzenie strony internetowej szkoty.
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XVIL. Organizowania wycieczek szkolnych

1. Wycieczki szkolne organizowane s3 zgodnie z aktualnie obowigzujagcym prawem oraz
zasadami organizacji wycieczek szkolnych .
2. Plan wycieczek zatwierdza dyrektor szkoty.
3. Plan wycieczki powinien zawieraé¢ nastepujace elementy:
« termin,
- trase,
+ $rodki lokomogji,
« rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno-turystyczna, turystyczno-krajoznawcza,
krajoznawcza),
+ doktadne miejsce zakwaterowania j wyzZywienie,
» imienng liste opiekunéw,
* Wstepny koszt wycieczki,
« regulamin wycieczki
4. W oparciu o plan wycieczki, kierownik wycieczki wypehnia:
a) karte wycieczki,
b) liste uczestnikéw wycieczki, ktéra powinna zawieraé:
* nazwisko i imie dziecka, klasa,
* date i miejsce urodzenia,
« adres zamieszkania,
* nhumer telefonu do rodzicéw /opiekunéw/
* pesel.

odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, Wymaga pisemnej zgody ich rodzicéw
(prawnych opiekunéw).

8. Opiekun wycieczki (wychowawca klasy) przygotowuje w dwéch egzemplarzach
odpowiednia dokumentacje, z ktérych jeden zostaje w szkole a drugi zabijera ze sobg
kierownik wycieczki.

9. Wszystkie wyjécia i wycieczki powinny by¢ wpisane do zeszytu A%

10.Zbiérka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie pézniej niz 15 minut przed
przewidywang godzina rozpoczecia podrézy. Nalezy wtedy:

* sprawdzic liste obecnosci,

* Przypomnie¢ program, harmonogram j regulamin wycieczki,

* sprawdzi¢ ubiér j ekwipunek uczestnikdw,

*  wiladciwie rozmieécié uczestnikéw wewnatrz pojazdu,

- dopilnowag, by wszystkie bagaze znajdowaty sie na pétkach badZ w schowkach.
10.Przed wyruszeniem nalezy bezwzglednie pouczy¢ wszystkich jej uczestnikéw o sposobie

zachowania sie w czasje wycieczki oraz zasadach bezpieczenstwa , w czasie jazdy

i podczas kolejnych etapow wycieczki (w gorach, nad woda, w lesie, na ulicy, w obiektach

uzytecznosci publicznej, w muzeach, itp.) .
11



Finansowanie wycieczKi:

Opiekun zobowiazany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktéry okresla ogélny
koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne
i programowe.

Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, $rodkow rady rodzicéw lub
innych Zrédet:

. ze $rodkéw pochodzacych z dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego,

. ze $rodkéw przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.

Rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowiazani sg do pokrycia zwigzanych
z nig kosztow.

Rodzice, ktérzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat jakie powstaty z tego tytutu.
Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu w wycieczce.

6. Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawionego przewodnika to w Koszty

10.

wycieczki nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie.

Za regulowanie zobowiazan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada kierownik
wycieczki.

Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia w terminie 2 tygodni.
Dowodami finansowymi sa listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem
moga by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki

i opiekunow.

Postanowienia ogdlne:

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoly lub upowazniona przez
niego osoba.

Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
zglosi¢ zamiar wyjscia poza teren szkoty i odnotowa¢ wyjscie na wycieczke w dzienniku
lekcyjnym i w specjalnym zeszycie wycieczek.

Uczniowie kt6rzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng
klasa, imienny wykaz uczniéw przygotowuje wychowawca klasy, a podziat dokonuje
osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.
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-

Jezeli nije Z0stang spetnione wszystkie wymogi Organizacyjne dotyczace wycieczki,
dyrektor szkoty lub Upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na
Przeprowadzenie wycieczki,

Wszystkie pisma wystane w Sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez
kierownika wycieczkij i Zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

* Przestrzegaé¢ zasad Ograniczonego zaufania Przede wszystkim wobec nowo
Poznanych w sieci oséb:

* Nie przekazywa¢ danych 0sobowych;

* nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

* nie korzysta¢ z komum'katoréw, bez zgody nauczyciela:

graficznych, Mmuzycznych, filmowych itp.

* nie umieszczaé tresci obrazliwych na stronach www, (ksiegi gosci Itp.) i na dysky
komputera.

* Przestrzega¢ n-etykiety;

* W razie wystapienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwréci¢ sie do nauczyciela
0 pomoc.
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Nauczyciel ma obowigzek u$wiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiazek zgtosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom zajmujgcym sig Sciganiem przestepstw internetowych.

XVIX. Zasady Korzystania z telefonéow komoérkowych i innych urzadzen
elektronicznych

1. Uczen przynosi do szkoty telefon komérkowy lub inne urzadzenie elektroniczne za zgoda
rodzica, na wtasnag odpowiedzialno$¢ a szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za
zniszczenie lub kradziez sprzetu.

2. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow
komérkowych i innych urzadzeri elektronicznych ( aparaty powinny by¢ wytgczone
i schowane do plecaka )

3. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomoca telefonu i innego urzadzenia elektronicznego
jest mozliwe jedynie za zgodg osoby fotografowanej lub nagrywanej, niedopuszczalne jest
fotografowanie sytuacji niezgodnej z powszechnie przyjetymi normami etycznymi
i spotecznymi oraz przesylanie tre$ci obrazajacych inne osoby.

4. Mozliwe jest korzystanie z telefonu komoérkowego poza zajeciami edukacyjnymi
( podczas przerw, przed i po zajeciach lekcyjnych ) z zastrzezeniem punktu 3.

5. Dopuszcza sie mozliwo§¢ korzystania z telefonu komérkowego podczas wycieczek
szkolnych za zgoda rodzicow, ktérzy ponosza peina odpowiedzialno$¢ za sprzet.

6. Naruszanie przez ucznia zasad uzywania telefonéw komérkowych i innych urzadzen
elektronicznych na terenie szkoty powoduje zabranie urzadzenia do depozytu u dyrektora
szkoty
- aparat odbiera rodzic lub opiekun prawny ucznia w ciggu 2-ch tygodni, ktory zostaje
powiadomiony o konsekwencjach prawnych zwigzanych z naruszaniem prywatnosci
pracownikéw szkoly i innych uczniow.

7. W przypadku, gdy sytuacja powtarza si¢ po raz trzeci, uczefi otrzymuje zakaz
przynoszenia telefonu do szkoty.

8. W przypadku tamania zasad uczeri ma obnizong ocene z zachowania o jeden stopien,
a kazde trzy nastepne wykroczenia powodujg obnizenie oceny do oceny naganne;j.

XIX. Ubiér uczniow

1. Uczniowie moga nosi¢ dowolne, lecz schludne ubranie, zgodnie z normami obyczajowymi
i zapisami w statucie szkotly

2. Uczen powinien posiadaé stréj uroczysty - galowy ( biata bluzka i ciemna spddnica lub
spodnie), ktéry ma obowigzek nosi¢ w czasie:

a) uroczystosci szkolnych wynikajacych z ceremoniatu szkolnego;

b) grupowych lub indywidualnych wyj$¢ poza teren szkoly w charakterze reprezentacji;

c) imprez okoliczno$ciowych, jezeli taka decyzje podejmie wychowawca klasy;
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10.

11.

XXI. Zachowania bezpieczenstwa Przed, podczas j po lekgcji wychowania
fizycznego

hauczyciela wychowania fizycznego.
Wychodzenie na boisko szkolne w Czasie przerw oraz poza wynikajgcymi z planu
godzinamj wychowania fizycznego bez Zapewnionej opijekj nauczyciela jest surowg
zabronione,

tadu, porzadky j dyscypliny.
Sprzet do éwiczer; mozna rozstawiag j korzysta¢ z niego tylko w obecnosci nauczyciela.



10.

11.

12.

13.

14.

15;

16.

1.

Wspinanie sie po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboréw i przyrzadéw
w sposéb niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.
Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego s3

surowo zabronione.
Wszystkich éwiczacych obowigzuje stréj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio

do pory roku i miejsca gdzie odbedzie sie lekcja.

Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju, ktory nie jest strojem gimnastycznym jest

zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicéw) pozostaja pod opieka nauczyciela i biernie uczestnicza
w zajeciach.

Uczniowie skarzgcy sie na zle samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen
i biernie uczestnicza w zajeciach.

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora szkoly o kazdym powaznym
wypadku.

Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowac w rejestrze wypadkéw uczniow, ktory
znajduje sie sekretariacie szkoty.

Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub

pisemng pro$be rodzica, wychowawcy.

XXII. Korzystania ze szkolnego placu zabaw.

Przy szkole znajduje sie plac zabaw dla uczniéw, ktérego uzytkowanie okreslone jest

regulaminem.

2.
3.

Wszyscy uzytkownicy placu zabaw s zobowigzani do przestrzegania jego regulaminu.
Nauczyciele sprawujg opieke na placu zabaw w czasie lekcji i dyzuréw w sposéb czynny

do konca zaje¢ szkolnych, pozwalajacy im na obserwacje wszystkich podopiecznych.

L

Regulamin wycieczek oraz imprez wyjazdowych,
w tym zielonych szkél, biatych szkoét
w Szkole Podstawowej w Ozarowie przy Stowarzyszeniu
Na Rzecz Rozwoju Zespotu Szko6l w Ozarowie

Formy krajoznawstwa i turystyki obejmuja:

1. wycieczki przedmiotowe (takze wyjazdowe imprezy sportowe),

2. wycieczki krajoznawczo-turystyczne,

3. imprezy krajoznawczo-turystyczne (biwaki, konkursy, turnieje, ztazy, rajdy, sptywy,
zloty),

4. imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne,

5. imprezy wyjazdowe zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

I1. W dokumentacji wycieczki/imprezy powinny sie znalez¢:

a. zatwierdzona przez dyrektora szkoty karta wycieczki lub imprezy
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b. lista uczestnikéw wraz podaniem ich wieku,

C. zgody rodzicéw/prawnych opiekunéw na uczestnictwo w wycieczce /imprezie
niepetnoletnich ucznidw,

d. polisa Potwierdzajaca ubezpieczenje uczestnikéw wycieczkj (od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow, a Przypadku wyjazdgw Zagranicznych - dodatkowo od
kosztéw | eczenia),

€. regulamin danej Wycieczki/imprezy (oraz potwierdzenije Zapoznania z regulaminem

uczestnikéw wycieczki /imprezy),
f. po zakonczeniy wycieczki/imprezy - Podsumowanje, ocena stopnia realizacji

Programu wycieczkj, rozliczenie finansowe,

Uwaga!
W' przypadku wyjazdéw Zagranicznych dyrektor Powinien zawiadomi¢ organ
Prowadzacy szkote organ SPrawujacy nadzgr pedagogiczny o Organizowanej

Wycieczce /imprezie

II1. Zagadnienia, ktore nalezy uwzgledni¢ Przy opracowaniy zasad organizacji
wycieczek /imprez szkol nych:

uzalezniona jest od wieku j liczby uczestnikgw Stopnia rozwojy psychofizycznego,
stanu zdrowig j éwentualnej niepe}nosprawnos’ci 0s06b Powierzonych Opiece, a takze
specyfiki zaje¢, imprez i wycieczek Oraz warunkéw, w jakich beda si¢ odbywa¢ (m.in.:
miejsce, rodzaj $rodka lokomocji]. Przy ustalaniy liczby opiekunéw nalezy
uwzglednia¢ rowniez jch do$wiadczenije j umiejetnosécj pedagogiczne, stopien
zdyscyplinowania j samodzielnoéci Brupy uczniéw, sposgh Zorganizowania wycieczki,
itp. W przypadku nieuwzglednienja przez kierownika wycieczki/imprezy wyzej
Wymienionych aspektéw dyrektor szkoly powinien odméwi¢ udzielenia zgody na
Przeprowadzenie wycieczki.

3. Kierownikiem wycieczki turystyczno—krajoznawczej moze by¢ hauczyciel, a po
uzyskaniu zgody dyrektorg - inna peoletnia osoba, ktéra ukonczyta kurs
kierownikéw wycieczek szkolnych lub osoba posiadajgca uprawnienia Przewodnika
turystycznego, pilota wycieczek, brzodownika Jup instruktora turystyki
kwaliﬁkowanej, a takze petnoletnj instruktor organizacjj harcerskiej.

4. Opiekunem wycieczki lub imprezy szkolnej moze by¢ Nauczyciel albo po uzyskaniy
zgody dyrektora szkoty inna petnoletnia osoba.

0Zapewnienie warunkdw do peinej realizacji programu
0  stworzenje warunkéw Zapewniajgcych bezpieczerstwo I sprawowanje
nadzoru nad peinym przestrzeganiem przez wszystkich  uczestnikéw
wycieczki obowiqzujqcych
zasad bezpieczeﬂstwa,
o okre§lenje zadan opiekunéw,
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o dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub
imprezy po jej zakonczeniu.

6. Do zadan opiekunéw nalezy w szczegolnosci:

o sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami,

o wspotpraca z kierownikiem w zakresie realizacji programu,

o nadzér nad przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa i regulaminu przez
uczestnikéw podczas realizacji przydzielonych zadan.

7. Kierownicy i opiekunowie wycieczek szkolnych i innych imprez turystyczno-
krajoznawczych zobowigzani sa do Scistego przestrzegania przepiséw
przeciwpozarowych, sanitarno-epidemiologicznych oraz zasad korzystania z drog
publicznych i szlakéw turystycznych, a takze przestrzegania innych szczegbétowych
regulaminéw oraz zarzadzen wykonawczych wiadz o$wiatowych, administracyjnych
i samorzadowych.

8. Kierownicy i opiekunowie powinni posiada¢ umiej¢tno$¢ udzielania pierwszej
pomocy. Kierownik i opiekunowie sg zobowiazani mozliwie jak najpredzej zapewni¢
fachowa pomoc lekarska w przypadku zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika
wycieczki/imprezy.

9. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

IV. Ogélne zasady bezpieczenstwa

1. Wycieczka autokarowa:

o autokar przewozacy uczestnikow wycieczek/imprez szkolnych musi by¢
oznakowany - tablica ,przewoz dzieci”,
miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste (opiekunowie),

o przejécia w autokarze muszg by¢ wolne, nie moga znajdowac sie tam
dodatkowe miejsca do siedzenia,

o postoje moga odbywaé si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj.
na oznakowanych parkingach,
po kazdej przerwie w podrézy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci,
obowiazkiem opiekunéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie
moga chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tylem, na oparciu, wyrzucac $mieci przez
okno, itd.). W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢
oéwietlone chyba, ze s3 wykonane z materiaty odblaskowego.

o Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wiaczy¢ Swiatta awaryjne podczas
wsiadania i wysiadania dzieci i mtodziezy.

o Kierowca musi posiadaé¢ potwierdzenie sprawno$ci technicznej pojazdu,
apteczke pierwszej pomocy i gasnice.

o Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy -
godzina odpoczynku (Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o zmianie ustawy -
Prawo o ruchu drogowym Dz.U. 129 poz. 1444).

o Opiekun musi przebywaé ze swojg grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢
grupy na dwa lub wigcej pojazdow.

o Iloéé uczestnikéw wycieczki nie moze przekracza¢ iloSci miejsc siedzacych
w pojezdzie. Przejécie w autokarze musi by¢ wolne.
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o Opiekunowie zajmujg miejsca Przy drzwiach oraz w czedci Srodkowej
autokaru.

Jezeli  przemarsz kolumny pieszych Powyzej 10 at odbywa sie
W warunkach niedostatecznej widocznosci, to Pierwszy i ostatni idacych niosg
latarki ze Swiatlem biatym.

Wskazane jest, aby WSZyscy uczestnicy wycieczki pieszej byli Wyposazeni
w elementy odblaskowe.

3. Wycieczka w gory:

o

0

4. Wycieczka rowerowa;

(o)

zgodnie z Przepisami o ruchy drogowym w kolumnije roweréw nie moze jechaé
wiecej niz 15 0sGb,
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o Kolumne roweréw oznacza sie bialg choragiewka z przodu, z tytu umieszcza sig

wysuniety lizak, zamontowany do siodetka. Uczestnicy wycieczek rowerowych
muszg miec¢ karty rowerowe.

o Zaleca sie tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 - 3 dorostych.
o Wszyscy uczestnicy wycieczki rowerowej musz3 posiadaé kartg rowerowa.

6]

Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa
jazdy i dystans wedtug mozliwoSci najstabszego, najczesciej najmiodszego
z uczestnikow.

Dhugoé¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekraczac 50 km.

Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winien sprawdzi¢, czy wszystkie rowery
znajdujg sie w nalezytym stanie technicznym i posiadajag wymagane przepisami
wyposazenie, m.in. oéwietlenie roweru i ,odblaski".

Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe czg5ci
zamienne i narzedzia do podrecznych napraw (pompke, komplet kluczy, itd.).

6. Przejazd pociagiem:

0

Opiekun musi przebywac z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wiecej wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcze$niejszej
rezerwacji miejsc lub przedziatow.

Zasady rozmieszczania ucznidw i bagazu oraz zapewnienie $rodkéw pierwszej
pomocy - jak w przypadku przejazdu autokarem.

Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna.

W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowa¢ sie na swoich miejscach
siedzacych.

Bilety na przejazd wraz z za$wiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz
legitymacje szkolne uczestnikéw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

7. Zasady poruszania si¢ po miescie:

1.

Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie /miejscu/ pobytu
docelowego, aby w razie zgubienia si¢ potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki .

. W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie

powinni tak podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy
i kierowat nia, a drugi idac na korcu zamykat jg .

. Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscic, by ktéry$ z uczniéw pozostat za

nim.
Obaj opiekunowie powinni poruszac si¢ w granicach wzajemnego Kkontaktu
wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu grupy.

. Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywa¢

sie zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

. Szczegblna ostroznoé¢ nalezy zachowa¢ przy przechodzeniu z grupg przez jezdnig,

nalezy pamietaé, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposéb, by cata grupa
przekroczylta jezdnig razem.

. W przypadku korzystania ze $rodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadba¢, by

wszyscy uczestnicy wycieczki:
. znajdowali sie w jednym pojeZidzie lub w jednej jego czeSci (dotyczy
pociggu, tramwaju, metra),
. znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadac,
. znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo§¢ przystankéw do przejechania,
. posiadali wazne bilety na przejazd.
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8. Wiadze niektérych miast Wprowadzity obowigzek korzystania 5 ustug
miejscowych Przewodnikéw w trakcije ich zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzgledni¢

Przygotowujac wycieczke szkolng.

opiekun wycieczki Iyb imprezy jest obowigzany Sprawdza¢ stan liczbowy uczestnikéw
przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w Czasie zwiedzania, Przejazdu oraz po
Przybyciu do punkty docelowego,

zabrania si¢ uczestnikom dotykania przedmiotow majacych potaczenie 7 liniami wysokich
napigc, manipulowania niewypatami, Spozywania réznego rodzaju owocéw, co do ktérych
nie ma pewnodci, ze sg jadalne,
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wycieczkowym, na peronach kolejowych (przejazdy PKP), na szlakach turystycznych
1 gérskich - szczegdl i i iu sj 6Zni
marszu,

- Na terenie Szkoty;
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-poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,zielona szkota”, zawody
sportowe).
- na basenie

I11. Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw Szkoty gwarantujacych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbgdng pomoc.

IV. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikow szkoly w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne

Nauczyciele

Dyrektor

Pracownicy niepedagogiczni.

V1. Opis dzialan:

1. Pracownik szkoty, ktéry powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegblnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miarg mozliwoéci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej pomocy
(ogélne zasady
postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig
zatgcznik do procedury),

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc uczniéw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce,

w ktérym s3 lub beda prowadzone zajgcia moze stwarzac¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

c) niezwtocznie powiadamia dyrektora Szkoly. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa -
prosi o nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2.0 kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywatl uczenn w chwili wypadku,
powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje
wpisem w dzienniku zajeé¢ podajac date i godzine powiadomienia matki/ojca ucznia
o wypadku,

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy

4. Poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala
z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczeéniejszego przyjscia rodzica,
c) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku
zajec.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

nauczyciel, pedagog, psycholog, sekretarz szkoty lub dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.
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6.0 kazdym wypadku dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie Organ prowadzacy,
Wspbipracujacego ze szkotg pracownika stuzby bhp.

7. 0 wypadku Smiertelnym, ciezkim j zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie
prokuratora j kuratora os$wiaty.

8. 0 wypadku, do ktérego doszio w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia niezwiocznie
panstwowego inspektora Sanitarnego.

9. Jezeli wypadek zostat Spowodowany niesprawnos’ciq techniczng Pomieszczenia Jub urzadzen,
miejsce wypadku Pozostawia sie nienaruszone, Dyrektor zabezpiecza je do czasy dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespé6lt powypadkowy.

11. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:
a) w sktad zespotu wchodzi wspbipracujacy ze Szkolg pracownik stuzby bezpieczeristwa
i higieny Pracy oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresje bhp,
b) jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w skiad zespotu

przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/
pedagoga/ psychologa szkolnego) Sporzadza protokét przestuchania;
przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezel;
$wiadkami §q uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub

ucznia - $wiadka i jego rodzicéw:
Sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku;
uzyskuje pisemne o$wiadczenie hauczyciela, pod opiekg ktérego uczer przebywat
W czasie, gdy zdarzyt si¢  wypadek uzyskuje opinig lekarska
Z opisem doznanych  obrazen okresleniem rodzaju wypadku;
Sporzgdza protokét powypadkowy;
protokét powypadkowy podpisuja czlonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoly;

g) przewodniczacy zespotlu  poucza osoby reprezentujace poszkodowanego
0 przystugujgcych im pPrawach w toku postepowania pPowypadkowego.

h) z trescia protokoty powypadkowego | Innymi  materiatami postepowania
Powypadkowego Zaznajamia sie rodzicéw (opiekunéw prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktérzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole,
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protokét dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktérzy
potwierdzajg to podpisem w protokole,

» organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorecza sig na ich
whiosek, jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole, w ciggu 7 dni
od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym dorgczono protokot, moga
ztozy¢ zastrzezenia do ustaleri protokotu (s3 o tym informowani przy odbieraniu

protokotu),
zastrzezenia sklada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na piS$mie

przewodniczgcemu zespotu,
zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegblno$ci: niewykorzystania wszystkich $rodkéow
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzeczno$ci istotnych
ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym
zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkotfe
po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu
zespotowi wyjaénienie ustaleni protokotu lub przeprowadzenie okre$lonych czynnosci
dowodowych powota¢ nowy zesp6t celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego
12. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreélonego w rozporzadzeniu
MENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach.
12. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoty okolicznoséci i przyczyny wypadkow oraz
ustala érodki niezbedne do zapobiezenia im.

B =

VII. Techniki i narzedzia monitorowania
1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoly - pod wzgledem bhp).
2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkéw, protokoty powypadkowe).

VIII Sposoby gromadzenia danych
,Rejestr wypadkéw” Dokumentacja powypadkowa Protokoty pokontrolne dyrektora szkoty
i instytucji zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

IX. Ewaluacja
Sformutowanie oceny przydatnosci i skuteczno$ci podejmowanych dzialan w odniesieniu do
celéw, ewentualna modyfikacja procedury.

XXIV. Sposéb prezentacji wynikow
Przekazywanie uogélnionych wnioskéw z monitorowania i ewaluacji - podczas analitycznych
posiedzen rady pedagogicznej - dyrektor szkoty.

XXV. Sposob prezentacji

1. Zapoznanie rodzicéw na zebraniach.
2. Zapoznanie uczniéw na lekcjach wychowawczych.
3. Opublikowanie na szkolnej stronie internetowe;.
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XXVI. Ewaluacja rozwigzan proceduralnych
1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.
2. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczeAstwa.

XXVII. Tryb wprowadzania zmian

1. Zatwierdzenie dokumentu przez rade pedagogiczng - wprowadzenie w zycie.

Zatwierdzone na Radzie Pedagogicznej w dniu 28.08.2025 r.
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